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Abstrakt 
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Zoznam ilustrácií a zoznam tabuliek nepovinné časti práce. Zoznamy sa uvádzajú v prípadoch, ak prispejú k zvýšeniu prehľadnosti, jednoznačnosti výkladu a zrozumiteľnosti práce.  
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Nepovinná časť práce. Uvádza sa v prípadoch, ak prispieva k zvýšeniu prehľadnosti, jednoznačnosti výkladu a zrozumiteľnosti práce.  






[bookmark: _Toc444783370]Úvod 
	V úvode autor stručne a výstižne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktorá je predmetom záverečnej práce a oboznamuje čitateľa s významom, cieľmi a zámermi práce.  Autor v úvode zdôrazňuje, prečo je práca dôležitá a prečo sa rozhodol spracovať danú tému. Je potrebné jeho podstatu a použitú metódu priblíženia, ako ak užitočnosť spracovania témy v praxi. Úvod musí obsahovať aj krátky opis štruktúry práce (Čo budú pojednávať jednotlivé kapitoly?) Úvod ako názov kapitoly sa nečísluje a jeho rozsah je spravidla 1 až 2 strany. 

Záverečná práca sa vypracúva v prvej osobe množného čísla v minulom čase. Typ písma je Times New Roman, veľkosť 12 a je jednotný v celej práci. Nastavenie strany – riadkovanie 1,5, okraje zľava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, orientácia na výšku, formát A4. 

Odporúčaný rozsah záverečných prác:
· bakalárska práca 30 až 40 strán (54 000 až 72 000 znakov vrátane medzier), 
· diplomová práca 50 až 70 strán (90 000 až 126 000 znakov),
· rigorózna práca 60 až 80 strán (150 000 až 200 000 znakov),
· dizertačná práca 80 až 120 strán (144 000 až 216 000 znakov). 
Rozsah práce započítava strany od úvodu práce po jej záver!



[bookmark: _Toc444783371][bookmark: _Toc324347964]
1 Súčasný stav riešenej problematiky doma a v zahraničí 
	Autor uvádza dostupné informácie a poznatky týkajúce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie sú aktuálne publikované práce domácich a zahraničných autorov. Podiel tejto časti práce má tvoriť približne 30%. Každá nová kapitola prvej úrovne sa začína na novej strane. 
V tejto časti práce musí študent použiť aspoň 10 v maďarskom jazyku napísané, ISSN alebo ISBN číslo majúce zdroje. Okrem nich môže samozrejme autor použiť viacero webových zdrojov.  Očakávané množstvo odbornej, v cudzom jazyku napísanej literatúry (ISBN, ISSN): v prípade študentov Bc. aspoň 2 v anglickom alebo nemeckom jazyku a aspoň 3 v slovenskom jazyku; v prípade študentov Mgr. aspoň v 5 v anglickom alebo nemeckom jazyku a aspoň 5 v slovenskom jazyku. Použité zdroje môžu byť vydané pred rokom 2000 len v odôvodnených prípadoch. Použité knihy musia byť základné literárne zdroje tematiky. 
[bookmark: _Toc444783372]1.1 (Názov podkapitoly)  xxxxxxxxxxx
[bookmark: _Toc444783373]1.1.1 (Názov oddielu) xxxxxxxxxxxxxxxxxx
[bookmark: _Toc444783374]1.1.2 (Názov oddielu) xxxxxxxxxxxxxxxxxx
[bookmark: _Toc444783375]1.1.3 ...................................................
[bookmark: _Toc444783376]1.1.4 ...................................................

Citácie
Správne používanie citácií v práci použitých literatúr je podmienkou kvalitnej záverečnej práce. Označenie ohlasov môže byť zátvorkami alebo v poznámke pod čiarou. V práci môže byť použitý len na jednej metóde sa zakladajúci jednotný systém citácií. Pri označení citácií je potrebné postupovať na základe nasledujúcich vzorov:
I. Doslovný citát – doslovný prepis myšlienky, takýto text je nutné označiť úvodzovkami: autor, rok vydania literárneho zdroja, strana (umiestenie citovaného textu v zdrojovom dokumente)
Príklad: „…” Csath, 2010, 13. o.

II. Citácia – nie doslovne prebratá myšlienka: autor, rok vydania literárneho zdroja
Príklad:  Lengyel, 2010
III. Online zdroje – len zdroje so spätne kontrolovateľným obsahom:
1. Ak je známy autor aj rok uverejnenia zdroja: autor, rok uverejnenia, online
Príklad: Juhos, 2001, online
2. Ak je známy autor, ale rok uverejnenia nie: autor, online
Príklad:  Bencsik, online
3. Ak nie je známy autor zdroja, len názov: prvé 1-2 slová názvu, online
Példa: Pénzkínálat, online
4. Ak nie je známy ani autor ani názov zdroja: prvé 1-2 slová  textu, online
Príklad: A közgazdaságtan, online



[bookmark: _Toc444783377]2 Cieľ práce 
	Jasne, výstižne a presne charakterizuje predmet riešenia. Súčasťou sú aj rozpracované čiastkové ciele, ktoré podmieňujú dosiahnutie cieľa hlavného.


[bookmark: _Toc444783378][bookmark: _Toc324347983]3 Metodika práce a metódy skúmania
	Časť Metodika práce a metódy skúmania spravidla obsahuje: 
a) charakteristika objektu skúmania,
b) pracovné postupy,
c) spôsob získavania údajov a ich zdroje,
d) použité metódy vyhodnotenia a interpretácie výsledkov,
e) štatistické metódy. 
Prieskum musí byť v každom prípade vlastný, môže sa realizovať dotazníkovým prieskumom, analýzou so zameranou skupinou, s interview prieskumom, alebo s inými výskumami, ktoré sú z hľadiska oblasti ekonómie a manažmentu zaužívanými metódami. V každom prípade je treba vybrať takú metódu analýzy, ktorá najefektívnejšie vystihuje skúmanú tematiku. 
Opisná charakteristika daností podniku alebo zobrazenie výskumov, analýz, ktoré boli vykonané inými osobami, sa považujú za opisnú prácu. Takéto práce môžu byť aj v najlepšom prípade hodnotené len s veľmi slabými hodnoteniami. 


[bookmark: _Toc444783379]4 Výsledky práce a diskusia 
	Výsledky práce a Diskusia sú najvýznamnejšími časťami záverečnej práce. Výsledky ku ktorým autor dospel, sa musia logicky usporiadať a pri popisovaní sa musia dostatočne zhodnotiť. Zároveň sa komentujú všetky skutočnosti a poznatky v konfrontácii s výsledkami iných autorov. Ak je to vhodné, výsledky práce a diskusia môžu tvoriť aj jednu samostatnú časť a spoločne tvoria spravidla 30 až 40 % záverečnej práce. 
[bookmark: _Toc444783380]4.1 (Názov podkapitoly)  xxxxxxxxxxx
[bookmark: _Toc444783381]4.1.1 (Názov oddielu) xxxxxxxxxxxxxxxxxx
[bookmark: _Toc444783382]4.1.2 (Názov oddielu) xxxxxxxxxxxxxxxxxx
[bookmark: _Toc444783383]4.1.3 ...................................................
[bookmark: _Toc444783384]4.2 (Názov podkapitoly)  xxxxxxxxxxx
[bookmark: _Toc444783385]4.2.1 (Názov oddielu) xxxxxxxxxxxxxxxxxx
[bookmark: _Toc444783386]4.2.2 (Názov oddielu) xxxxxxxxxxxxxxxxxx

K zobrazeniu a spracovaniu počas výskumu zozbieraných číselných údajov je potrebné použitie programu s tabuľkovým softvérom (preferovaný je program MS Office Excel). Nie je podporované použitie obrázkov a tabuliek, vytvorených  použitím online dostupných vyhodnocovacích prostriedkov.
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Zdroj: je potrebné uviesť citovaný dokument


1. Obrázok: Názov obrázku
Zdroj: je potrebné uviesť citovaný dokument




[bookmark: _Toc444783387]5 Diskusia 
Diskusia je najdôležitejšou časťou práce, ktorá obsahuje odporúčania, závery, porovnania, kritiku a názor autora. Odporúčania by nemali zostať len na úrovni návrhu, ale mali by byť vypracované: prečo, ako, s akými nákladmi. Odporúčanie autora musí byť odôvodnené. Výsledky práce musia byť porovnané s odbornými literárnymi zdrojmi.


[bookmark: _Toc444783388]Záver 
	V Závere je potrebné v stručnosti zhrnúť dosiahnuté výsledky vo vzťahu k stanoveným cieľom. Rozsah Záveru je minimálne dve strany. Záver ako kapitola sa neočísluje. 



[bookmark: _Toc444783389]Resumé
[bookmark: _GoBack]Ak je práca napísaná v štátnom jazyku je potrebné vypracovať v sekundárnom jazyku práce zhrnutie práce. Resumé zväčša tvorí 10% rozsahu záverečnej práce. 
 Odporúčaný rozsah záverečných prác:
· bakalárska práca 30 až 40 strán (54 000 až 72 000 znakov vrátane medzier), 
· diplomová práca 50 až 70 strán (90 000 až 126 000 znakov),
· rigorózna práca 60 až 80 strán (150 000 až 200 000 znakov),
· dizertačná práca 80 až 120 strán (144 000 až 216 000 znakov). 
Rozsah práce započítava strany od úvodu práce po jej záver!


[bookmark: _Toc444783390]Zoznam použitej literatúry 
	Obsahuje úplný zoznam bibliografických odkazov. Rozsah tejto časti je daný množstvom použitých literárnych zdrojov, ktoré musia korešpondovať s citáciami použitými v texte. Príklady popisu dokumentov citácií podľa ISO 690 a ISO 690-2

1. Knihy / Monografie 
Prvky popisu:
Autor. Názov :  podnázov (nepovinný). Poradie vydania. Vydavateľské údaje (miesto : vydavateľ), rok vydania. Rozsah strán. ISBN. 

Ak sú traja autori oddeľujú sa pomlčkou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvý autor a skratka a kol. alebo et al.  ak je to zahraničné dielo. 
Prvé vydanie sa v citačnom popise nemusí uvádzať.

Príklady:
OBERT, V. Návraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konštantína Filozofa, 2006. 129 s. ISBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. – SIEKEL. P. – TURŇA. J. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVÁT, J. a kol. Anatómia a biológia človeka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s. ISBN 80-07-00031-5.

2. Článok v časopise 
Prvky popisu:
Autor. Názov. Názov zdrojového dokumentu (noviny, časopisy). ISSN, rok, ročník, číslo zväzku, rozsah (strany od-do). 

Príklady:
STEINEROVÁ, J.. Princípy formovania vzdelania v informačnej vede. In Pedagogická revue. ISSN 1335-1982, 2000, roč. 2, č. 3, s. 8-16.

BEŇAČKA, J.  et al.  A better cosine approximate solution to pendulum equation. In International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN 0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215. 

3. Článok zo zborníka a monografie 
Prvky popisu:
Autor. Názov článku. In Názov zborníka. Miesto  vydania : Vydavateľ,  rok vydania. ISBN. Rozsah strán  (strana od-do). 

Príklady:
ZEMÁNEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-524-0, p. 262-268.

BOĎOVÁ, M. at al.. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for information retrieval. In 18. Informatické dni : sborník referátů z mezinárodní vědecké konference o současných poznatcích informačních a komunikačních technologiích a jejich využití. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7. s. 17-28.

4. Elektronické dokumenty – monografie 
Prvky popisu:
Autor. Názov [Druh nosiča]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavateľ, dátum vydania. Dátum aktualizácie. [Dátum citovania]. ISBN. Dostupnosť a prístup.  

Príklad:
SPEIGHT, J. G.  Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill, 2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] ISBN 978-1-60119-261-5. Dostupné na internete: <http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic> .

5. Články v elektronických časopisoch a iné príspevky 
Prvky popisu:
Autor. Názov. In Názov časopisu. [Druh nosiča]. Rok vydania, ročník, číslo [dátum citovania]. Dostupnosť a prístup. ISSN. 

Príklad:
HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete: <http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-321X.

6. Príspevok v zborníku na CD-ROM 
Prvky popisu:
Autor. Názov. In Názov zborníka [Druh nosiča]. Miesto vydania : Vydavateľ, rok vydania,   rozsah strán (strana od-do).  ISBN. 

Príklad:
ZEMÁNEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p. 262-268. ISBN 80-7157-524-0. 

7. Vedecko-kvalifikačné práce 
Prvky popisu:
Autor. Názov práce : označenie druhu práce (dizertačná, doktorandská). Miesto vydania : Názov vysokej školy. Rok vydania. Počet strán. 

Príklad:
MIKULÁŠIKOVÁ, M. Didaktické pomôcka pre praktickú výučbu na hodinách výtvarnej výchovy pre 2. stupeň základných škôl : diplomová práca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.

8. Výskumné správy 
Prvky popisu:	
Autor. Názov práce : druh správy (VEGA, priebežná správa). Miesto vydania : Názov inštitúcie, rok vydania. Počet strán. 

Príklad:
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9. Normy 
Popis prvku:
Označenie normy. Názov normy. Rok vydania (nie rok schválenia, alebo účinnosti). 
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STN ISO 690. Dokumentácia – Bibliografické odkazy – Obsah, forma a štruktúra. 1998. 


[bookmark: _Toc444783391]Prílohy 
Nepovinná časť Prílohy obsahuje materiály, ktoré neboli zaradené priamo do textu. Každá príloha sa začína na novej strane, je označená samostatným veľkým písmenom a zoznam príloh je súčasťou obsahu.
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