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Clanok 1
Z&akladné ustanovenia

1. Smernicu vydava Rektor Univerzity J. Selyedalgj len ,rektor* a ,UJS") v zmysle
&l. 44 ods. 3 Statutu UJF'4lej len ,Statit”).

2. Ucelom smernice je zabezmmie jednotnych podmienok a postupu pri priprave
a posudzovani zavemych prac.

3. Smernica je zavazna pre vSetkyasti UJS a ich pracoviska a pre vSetkych Studentov
a zamestnancov UJS.

4. Podmienky pripravy a posudzovania zauejeh prac ustanovuju predovSetkym tieto
predpisy:

a) Z&kon¢. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene argwplniektorych

zakonov v zneni neskorsSich predpisdeléj len ,zakon o vysokych Skolach®),

b) zZakon¢. 618/2003 Z.z. o autorskom prave a pravach switdias autorskym
pravom (autorsky zéakon) v zneni neskorSich predpi{d@lej len ,autorsky
zakon"),

c) Vyhlaska MS SR:. 614/2002 Z.z. o kreditovom systéme $tudia,

d) Vyhlaska MSVVaS SR¢. 233/2011 Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré
ustanovenia zakona 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach o zmene a dopin
niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov

e) Metodické usmernenie MS SR 56/2011 o nalezitostrslergnych prac, ich
bibliografickej registracii, kontrole originalityichovavani a spristapvani,

f) STN ISO 690:1998 Dokumentacia. Bibliografické odkafObsah, forma
a Struktura,

g) STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a Upravy pisstin

h) STN ISO 2145: 1997. Dokumentéci@islovanie oddielov a pododdielov
pisanych dokumentov,

i) STN ISO 690-2:2001 Informacie a dokumentécia. Bipafické citacieCas’
2: Elektronické dokumenty alebo i¢hsti,

j) 1SO 7144:1986 Dokumentacia — Uprava diplomovychvalitka¢nych prac
a podobnych dokumentov,

k) Studijny poriadok UJS.
5. Zaveré&na praca je pdé zakona o vysokych Skolachéa&’ou Studia poth kazdého
Studijného programu. Jej obhajoba jetadlou Studia poth kazdého Studijného



10.

11.

programu. Jej obhajoba je ca@ou Statnej skusKy aje jednou z podmienok
uspeSného uk@enia Studia.

Skoliace pracovisko je pracovisko UJS alebo jepsti (napr. katedra alebo Ustav),
ktoré vytvara Studentovi materidlne a technickénpiedky na vytvorenie zaveteej
prace. Skoliace pracovisko méze na zéaklade pisodutgdy s UJS spolupracavaj

s externym subjektom (sukromna firma, Statna ledyejma organizacia a pod.).
Zaverg€na praca je samostatnou pracou Studenta, ktorUtadskije pod vedenim
Skolite’a/veduceho zavetee] prace ufeného veducim Skoliaceho pracoviska,
v pripade externého Skolfee veduci Skoliaceho pracoviska ¢urStudentovi aj
konzultanta zo zamestnancov UJS.

VSetky uUkony spojené so spracovanim, Upravou, trédgisu, hodnotenim a
spristupnenim zavemeych prac, rigoroznych prac na UJS sa realizuje
prostrednictvom Akademického infortmeeho systemu UJSélej len AlS).

Licencna zmluva o pouziti 3kolského diél@ralej len licertna zmluva®) je poth
autorského zakona zmluva medzi autorom a vysokoliogk ktora upravuje sposob
pouZitia a zverejnenia zavérej prace.

Pod’a autorského zdkona zavémé praca je Skolské dielo vytvorené Studentom na
splnenie Studijnych povinnosti vyplyvajucich z jelppavneho v#ahu k vysokej
Skole.

Sablona zavetmej prace je vzorovy dokument, ktory slizi na W@iu vzitadu
zavereénych prac a pomoc Studentom pri tvorbe prace. Kejabizovana verzia je
zverejnena na webovej adrese kazdej fakulty UJS.

Clanok 2
Druhy zavere¢nych prac

Zaverg&nou pracou je:

a) bakalarska préaéa— pri Stadiu poth Studijného programu prvého shiap
(bakalarsky Studijny program),

b) diplomova prach— pri Stadiu potia Studijného programu druhého staplebo
Studijného programu pdd § 53 ods. 3 zakona o vysokych Skolach,

c) rigorézna praca— jej obhajoba je s@&g’ou rigoréznej skudky v Studijnom
odbore, v ktorom ziskal Student vysokoSkolské \emiel alebo v pribuznom
Studijnom odbore alebo

§ 51 ods. 3 zdkona 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene énéop niektorych zédkonov
8§ 40 aZ 44 z&kona 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach spitdh a aut. pravom (autorsky

§ 52 ods. 4 zdkona 131/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov
§ 53 ods. 3 a 4 zako®al31/2002 Z. z. v zneni neskorsSich predpisov
§ 53 ods. 8 zdkona 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov



d) dizertana prac& — pri Stadiu potla Studijného programu tretieho shiap
(doktorandsky Studijny program).

Bakalarskou pracou sa overuje zvladnutie teoretickya praktickych zékladov
rieSeného problému. Student ma preukéasahopnog pracovad s domacou aj
zahrantnou odbornou literatarou, vylta nej podstatné informacie pre svoju tému,
uplatn’ svoje schopnosti pri zhromdidvani, interpretacii a spracuvani zakladnej
odbornej literatary. Méze nigporvky pévodnosti, sumarizacie a kompilacie, pripad
mozZe is 0 aplikaciu v praxi alebo o rieSeriastkovej ulohy.
Diplomova préaca sa liSi od bakalarskej prace roasah kvalitou spracovania témy.
Spracovanim diplomovej prace ma Student preukazhopnot samostatne ziskata
teoretické a praktické poznatky a tvorivo ich upbaiet’ a pouzivé pri rieSeni
konkrétnych problémov. Diplomova praca moéze rolaarakter teoreticky, vyskumny
alebo aplikany.
Rigoréznou pracou sa na zaklade samostatného tirdiaije schopna@’sStudenta
preukazé, ze v Studijnom odbore ma hlbSie vedomosti v j8lidom zaklade a je
spbsobily osvojouva si samostatne nové vedecké poznatky a je schofskare
vedomosti aplikovétvorivym spésobom v praxi.
Dizertainou pracou ma Student preukédzxhopnos a pripravenas na samostatnu
vedecku a tvorivikinnog’ v oblasti vyskumu alebo vyvoja, alebo na samogtatn
teoreticku a tvoriv umeleckiinnog’. Praca prezentuje vysledky vedeckého badania
a aplikaciu vysledkov vyskumu v spoenskej praxi. Vyznéauje sa vysokym
stumiom analyzy a syntézy poznatkov a tiez dostaim prelfadom existujucej
odbornej literatary. Vysledkom dizettaej prace by malo by ziskanie novych
poznatkov v danej problematike.
Kazda zaverd praca musi byorigindlna a vypracovana individualne. Zavere
praca musi byvytvorena autorom tak, aby sa dodrzali pravidicprs informé&nymi
zdrojmi. Zaveréna praca nesmie macharakter plagiatorstva a nesmie naflSa
autorské prava inych autorov. Autor je povinny ddgle a spravne citot’gouzité
informané zdroje, menovite a konkrétne uviegysledky, presne opisapouzité
metody a pracovné postupy, zdokumentolaboratorne ainé vysledky aterénne
vyskumy inych autorov alebo autorskych kolektivov.
V pripade zistenia, Ze zavémd praca obsahuje cudzigasti bez uvedenia
informaného zdroja, poklada sa takato praca za neakcapfoua

Clanok 3
Zadavanie zaverénych prac

Navrhy tém bakalarskych a diplomovych prac sa wjpisa zverajuju sa
prostrednictvom Akademického infortmgho systému UJSdélej len ,AIS")

§ 54 ods. 3 zdkona 131/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov
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v termine stanovenom harmonogramom prislusného eakiakého roka. Za
zverejnenie tém zaveneych prac zodpoveda veduci Skoliaceho pracoviska.
Student sa na bakalarsku a diplomovu pracu prilplésitrednictvom AIS. Prihlasku
Student vytléi, podpiSe a odovzda na Studijné oddelenie dekdalétity, na ktorej je
zapisany.

Navrhy tém rigoréznych prac sa zvengj prostrednictvom webovych stranok
fakulty, ktora zarovié zverejni aj spésob aterminy prihlasovania saestioy na
Stadium. Termin zverejnenia tém rigoréznych pracupeny harmonogramom
akademického roka.

Navrhy tém doktorandskych prac sa zvew@) prostrednictvom webovych strdnok
fakulty, ktora zarowve zverejni aj spésob aterminy prihlasovania saestioy na
Stadium. Termin zverejnenia tém doktorandskych peaareny harmonogramom
akademického roka.

Zadanie zavetmej prace dalej len ,zadanie*) je dokument, ktorym UJS stanovi
Studentovi Studijné povinnosti v suvislosti s vygra@anim zaveksej prace.

Zadanie vypracuva Skoliteredlci zaverénej prace prostrednictvom AlS.

Veduci Skoliaceho pracoviska prostrednictvom AlSwati Studentovi zadanie,
Skolite’a/vedlceho zaveteej prace, pripadne konzultanta zaveeg prace, vytlé
zadanie, potvrdi spravnoddajov svojim podpisom a zadanie dérstudentovi.
Zadanie musi k¥ schvalené a Studentovi déemé najneskdr do 31. oktObra na
z&iatku akademického roka, v ktorom sa uskntambhajoba zaveteej prace.

Clanok 4
Struktira zavereénej prace

Zaver&na praca obsahuje tieto hlawtessti:
a) uvodn&tag’,
b) hlavna textov&ad’,
c) prilohy (nepovinné),
d) zaverénacag (nepovinné).
Uvodnacag’ zaverénej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:
a) obal,
b) titulny list,
c) zadanie,
d) pod’akovanie (nepovinné),
e) abstrakt v Statnom jazyku,
f) abstrakt v jazyku prace, ak je iny ako v bode e)
g) abstrakt v anglickom jazyku, ak je iny ako v boyle f
h) obsah,
i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),



j) zoznam skratiek a ztigk (nepovinné),
k) slovnik (nepovinné).
3. Obal zaver&nej prace (priloha A) obsahuje
a) nazov vysokej Skoly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
C) nazov zavernej prace a podnazov prace, ak sa pouzil (nepoyinné
d) oznaenie zaveréne) prace (bakalarska praca, diplomova praca, tdizex
praca),
e) meno, priezvisko a tituly autora prace,
f) rok predlozenia.
4. Na titulnom liste zavetmej prace sa uvadzaju tieto informécie (priloh& B)
a) nazov vysokej Skoly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
C) néazov prace a podnazov prace, ak sa pouzil (nepéyin
d) oznaenie zaverénej prace (bakalarska, diplomova a dizarty,
e) meno, priezvisko a tituly autora prace,
f) nazov Studijného programu,
g) nazov Studijného odboru,
h) meno, priezvisko a tituly Skolifa/veduceho zaveteej prace,
i) meno, priezvisko a tituly konzultanta z UJS v pdipa&xterného Skolita,
J) nazov Skoliaceho pracoviska,
k) miesto a rok predloZenia.

5. Zadanie je koépia oficidlneho zadania zaveeg prace pokh c¢lanku 3 schvéalena
veducim Skoliaceho pracoviska.

6. Podakovanie autora zavemej prace je nepovinna strana zavasg prace. Obsahuje
pod’akovanie SkolitBovi/vedicemu zaveteej prace a’alSim osobam, pracoviskam
alebo institiciam za pomoc a podporu pri vypracipaace.

7. Abstrakt obsahuje informéaciu o Each prace, jej stiimom obsahu, vysledkoch
a vyzname celej prace. &®’ou abstraktu je 3 — 5r'covych slov. Abstrakt sa pise
suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spratidtaaz 500 slov. Jazykoveé verzie
abstraktov sa uvadzaju na samostatnych stranach.

8. Obsah je preiad neislovanych a&islovanychtasti (kapitol) prace.

9. Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratekngiek, ako aj slovnik su
nepovinnécasti prace. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, asp@ k zvySeniu
pref’adnosti, jednozrimosti vykladu a zrozumiteosti prace.

7 Na obale rigor6znej prace sa uvadzaju udajégpodseku 3 pism. a), c), d), f) a g). Na obale
rigor6znej prace sdialej uvadza oznriznie, i ide o rigoréznu pracu, a ak sa rigor6zne konaslaut@iuje na
fakulte, uvadza sa aj nazov fakulty.

8 Na titulny list rigor6znej prace sati@huju ustanovenid. 4 ods. 4 pism. a), ¢), €), g9), ) a k). Na
titulny list rigor6znej prace sa ustanovetiiad ods. 4 pism. h) ¥ahuja, ak bol pre rigoréznu pracwany
Skolitel'. Na titulnom liste rigor6znej prace dalej uvadzaju: nadzov fakulty, na ktorej sa rigogkonanie
uskuta@nuje, ak sa uskutdiuje na fakulte a ozienie prace (rigorézna praca).”



10. Hlavnu textovitag’ zavergnej prace tvori:
a) uvod,
b) jadro,
c) zaver,
d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracaw inom ako Stathom
jazyku),
€) zoznam pouzitej literatary.

11.V uvode autor stiine a vystizne charakterizuje stav poznania alelbaepw oblasti,
ktor4 je predmetom zaveiree] prace a oboznamujétate’a s vyznamom, cleni
a zamermi prace. Autor v Uvode zdGnaje, pré&o je praca dolezitd apm@ sa
rozhodol spracovadant tému. Uvod ako néazov kapitoly s&iskije a jeho rozsah je
spravidla 1 az 2 strany.

12.Jadro je hlavn&ag’ prace &leni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky, pododseky
a pod., ktoré sa vzostuprigsluji. Kazda nova kapitola prvej drovne s&ima na
novej strane.

13.Clenenie jadra prace je dané typom prace. Vo vedeckych a odbornych pracath m
jadro spravidla tieto hlavn#asti:

a) slasny stav rieSenej problematiky doma a v zalirani
b) ciel’ prace,

c) metodika prace a metédy skiumania,

d) vysledky prace,

e) diskusia.

14.V casti Swasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupformacie a
poznatky tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracie@ su aktualne publikované
prace domécich a zahranych autorov. Podiel tejtdasti prace ma tvdiipriblizne
30%.

15.Cag’ Ciel’ prace jasne, vystizne a presne charakterizujenpeedesenia. Stag’'ou s
aj rozpracovanéiastkoveé ciele, ktoré podniiaju dosiahnutie ci@ hlavného.

16.Cag’ Metodika prace a metédy skiimania spravidla obsahuj

a) charakteristika objektu skimania,

b) pracovné postupy,

c) sposob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metddy vyhodnotenia a interpretécie vysiedk

e) Statistické metddy.

17.Vysledky prace a Diskusia sU najvyznamnej&fas’ami zavereénej prace. Vysledky

(vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnychl@noov), ku ktorym autor dospel, sa
musia logicky usporiadiaa pri popisovani sa musia dostate zhodnoti. Zarove sa
komentuju vSetky skutmosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inyahtorov.
Ak je to vhodné, vysledky prace a diskusia mozuitvaj jednu samostatnéas’



a spol@ne tvoria spravidla 30 az 40 % zavarej prace.

18.V Zavere je potrebné v stmosti zhrndé dosiahnuté vysledky vo vahu
k stanovenym ci®m. Rozsah Zaveru je minimélne dve strany. Zaverlkapitola sa
neaisluje.

19.Ak je zaveréna praca napisanad v cudzom jazyku, musi obsé@haoeaumé
v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10% rozgaiverénej prace.

20.Zoznam pouzitej literatury obsahuje Uplny zoznablibgrafickych odkazov. Rozsah
tejto casti je dany mnoZstvom pouzitych literarnych zdvojoktoré musia
koreSpondovés citaciami pouzitymi v texte.

21.Nepovinnacag’ Prilohy obsahuje materialy, ktoré neboli zaradpriémo do textu.
Kazda priloha sa 2&na na novej strane, je ozfema samostatnym ¥eym pismenom
a zoznam priloh je $ag’ou obsahu.

22.Nepovinna Zavekma cag prace mbze obsahavaegister prace, zivotopis autora
ad’alSie dodatkové materialy.

Clanok 5
Citacie a bibliografické odkazy

1. Pri citovani mozno hodnatietiku citovania a techniku citovania. Etika citoia
urcuje sposob dodrziavania etickych noriem votalu k cudzim mySlienkam
a vysledkom, ktoré su obsiahnuté vinych dokuméntec v pouzitej literature.
Technika citovania vyjadrujesi a ako spravne, pdid normy, autor spaja miesta
v texte so zaznamami o dokumentoch, ktoré su varoerbibliografickych odkazov.

2. Pri zaverénych pracach sa odpaal pouzivd metédu citovania pda prvého Udaja
(mena) a datumu pri ktorej sa v texte uvedie v a&ch prvy Gdaj (priezvisko
autora, alebo prvé slovo z nazvu) a rok vydaniaveihého dokumentu. Ak sa prvy
Gdaj uz nachadza v ramci textu, v zatvorkadch za senuvedie len rok. V pripade
potreby sa v zatvorkach uvedu za rokondigja citovanych stran. Ak maju dva alebo
niekd’ko dokumentov ten isty prvy Udaj a rovnaky rok,i®d sa malymi pismenami
(@, b, ¢, a pod.) za rokom vo vnutri zatvoriek. B¢ sa urobi aj v zozname
bibliografickych odkazoch. Pri citovani je dblezitby autor prihliadal na Specifika
jednotlivych vednych disciplin.

3. Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkaza uvadzaju v abecednom
poradi. Su usporiadané gadprvého prvku (Gdaja), za ktorym nasleduje rokanyd
dokumentu. Za nim v pripade potreby nasleduju rp&@énena, ktorymi sa odliSuju
odkazy s rovnakym prvym udajom a rokom vydania.

4. Popis prikladov citacii je v prilohe C.

9 STN ISO 690: 1998. Dokumentacia — Bibliografiddkazy — Obsah, forma a Struktdra.
STN ISO 690-2: 2001, Informacie a dokumentéacibli@grafické citacieCag’ 2 : Elektronické dokumenty
alebo icheasti.



Clanok 6
Formalna Uprava zaver&nej prace

. Zavere&na praca sa vypracuva spravidla v Statnom (slownykazyku, v prvej osobe

mnoznéhctisla v minuloméase. Na UJS sa zavénd praca piSe spravidla v jazyku
Studijného programu. Zavema praca so suhlasom veduceho katedry na ktorej sa
Studijny program realizuje, méze tbynapisana a obhajovana aj v inom jazyku.
V pripade cudzojazgyného spracovania musi praca obsaliosp abstrakt (suhrn)

v Statnom jazykt v rozsahu jednej normostrany.

. Odporany typ pisma je Times New Roman[kes’ 12 a je jednotny v celej praci.

Odpor&ané nastavenie strany — riadkovanie 1,5, okrbgea 3,5 cm, sprava 2 cm,
zhora a zdola 2,5 cm, orientacia na vysku, format A

. Odportitany rozsah bakalarskej prace je 30 az 40 stra®@4az 72 000 znakov

vratane medzier), diplomovej prace 50 az 70 st@m000 az 126 000 znakov),
rigorézna praca 60 az 80 stran (150 000 az 20zB@Rov) a dizertamej prace 80 az
120 stran (144 000 az 216 000 znakov).

. Zaver&na praca musi Wynapisand pda platnych pravidiel slovenského jazyka

(pripadne pouzitého cudzieho jazyka).

. Prdca ma Standardnu Gpravu a musi reSpektfmranalne a citéné kritéria i zasady

odkazovania na primarnu a sekundarnu literatdru.

. Zaverg&né prace sa vypracuvaju v elektronickej podobe¢opri predkladaju sa

v elektronickej a v listinnej podobe zviazané vpgwazbe (nie hrelileve)) tak, aby
sa jednotlivé strany nedali vybéra
Clanok 7
Predkladanie zaveré€nej prace, licertna zmluva, ¢estné prehlasenie

Student nahrava do AIS UJS svoju zavete pracu osobne do terminu¢eného
harmonogramom $tudia UJS pre dany akademicky rokdeBt pritom zada aj
metaldaje zavetme] prace (Racové slova, peet stran, abstrakty), eviduje
podrobnosti licetnych zmllv a oznA pracu za finalnu. V pripade rigoréznych prac
pracu do AIS nahra na to pisomne opravnena oséo#ydJ)JS.

Zaveré&na praca arigorézna praca sa vklada do AIS UJSfovmate Portable
Document Format (.pdf) s moZnosl prevodu n&isty text (dokument nesmie by
oskenovanou verziou tlanej podoby zavetaej prace).

Zavergéné prace popri elektronickom odovzdani v AIS savadavaju v listinnej
podobe v dvoch (bakalarske, diplomové a rigoréznéce) a v Styroch fyzickych
vyhotoveniach (dizertmé prace) na prisluSnom oddeleni dekanatu fakudtyktorej

je Student zapisany do dvoch tiipel od terminu podania prace. Fyzické vyhotovenie

10

§ 51 ods. 3 zdkona c. 131/2002 Z. z. v znenior8gth predpisov



10.

11.

prace musi by identick& s odovzdavanou elektronickou verzioucerétora bola
oznaend ako finalna v AIS UJS.

Spolu s fyzickymi vyhotoveniami prace autor predioim podpisany navrh licénej
zmluvy pre CRZP. Navrhy licénych zmllv su vytvorené prostrednictvom AIS UJS.
Podpisané navrhy licénych zmliv odovzdava autor v 2 exemplaroch.

Ak autor v predloZzenom navrhu licarej zmluvy pozaduje odkladnu lehotu dlhSiu
ako 12 mesiacov, gasne predlozi UJS oddvodnenie Ziadanéhoipeadh odkladnej
lehoty.

Licentna zmluva sa uzatvara do 30 dni odta dlorienia jej navrhu. Licamé
zmluvy zo strany nadobudditepodpisuje dekan prislusnej fakulty. Li¢eéd zmluvy
sa podpisuju v dvoch rovnopisoch,dam jeden rovnopis sa zaklada v osobnom spise
Studenta resp. uchadzav rigor6znom konani na Studijnom oddeleni fakaltgruhy
dostane autor najneskér na obhajobe zé&nejealebo rigordznej praci.

Ku kazdému posudku k zaveérej praci alebo rigoréznej praci, autor prislusného
posudku predlozi UJS nim podpisany navrh koen zmluvy. Navrh licetnej
zmluvy je vytvoreny prostrednictvom AIS UJS. Li¢a@ zmluvy sa uzatvéraju
prostrednictvom AIS UJS. Licéna zmluva sa uzatvara do 30 dni oda doréenia

jej navrhu. Obe zmluvné strany podpisuju zmluvunalkym spbsobom.

UJS zasiela prostrednictvom svojho infoémeho systému prevadzkovEdei
centralneho registra zavérgich a rigoroznych prac informaciu o uzatvoreni
licencnej zmluvy k zavernej praci alebo rigoréznej praci a liceej zmluvy k
posudku k zavertmej praci alebo rigoréznej praci.

Ak je autor v pravhom vahu s UJS, ako Student, uch&dzarigoréznom konani,
alebo zamestnanec, Wyia cestné vyhlasenie v AIS. Takto vyplnengestné
vyhlasenie dorti autor do centralneho registra zawengeh prac prostrednictvom
AIS UJS.

Ak autor nie je v pravhom ¥ahu s UJS pdé odseku 9, dotwje ¢estné vyhlasenie
do centralneho registra zavemgch prac v listinnej podobe.

Ak bola zaveréna praca, rigorézna praca, pripadne gy’ vydana vo viacerych
periodickych alebo neperiodickych publikaciach, m&@utor informéacie o vSetkych
vydanych ¢astiach prace a o vSetkych publikaciach uvies jednom ¢estnom
vyhlaseni.

Clanok 8
Hodnotenie a obhajoba zaverénej prace



. Zavere&nu pracu hodnoti Skoliféreduci zaverénej prace a jeden oponent, v pripade
dizertanej prace traja oponeni’élej len ,oponent*). Skolitea/vedlceho zavetrej
prace a oponenta zavenej prace utuje veduci Skoliaceho pracoviska.
. Skolite’/vedlci zaverénej prace a oponent vypracuji posudok na zé&wérgracu
prostrednictvom AIS vyplnenim &eného formulara. Posudok sa zameriava
predovSetkym na posudenie:

a) aktualnosti a nakmosti zadanej témy prace,

b) zorientovania sa Studenta v danej problematike gu&stkym analyzou

domécej a zahratnej literatary,

c) vhodnosti zvolenych metdd spracovania rieSenejlpnodtiky,

d) formulacie ci€ov prace a miery ich splnenia,

e) rozsahu a urovne dosiahnutych vysledkov,

f) analyzy a interpretacie vysledkov a formulacie réaverace,

g) vyuzite’nosti vysledkov v praxi,

h) prel’adnosti a logickej Struktary prace,

i) formalnej, jazykovej a Stylistickej Urovne préace.
. Sag’ou posudku je aj posudenie silnych a slabych skrgm@ce, odportania,
otazky alebo namety tykajluce sa obhajoby zavejeprace a navrhované vysledné
hodnotenie zaveteej prace. Posudky musiatbgpristupnené Studentovi najmenej tri
dni pred obhajobou zaveieej prace prostrednictvom AIS. V pripade dizarjeh
prac musia byyposudky poskytnuté Studentovi minimalne dva tyZpireel obhajobou.
. Pri hodnoteni zaveteej prace srozdielom viac ako 2 stupne medzi hizairiim
Skolite’a/veduceho zavetee] prace a oponenta, poziada veduci katedry oboch
posudzovatéov o prehodnotenie posudkov, alebo zab&zpgpracovanied’alSieho
posudku.
. Ak je bakalarska alebo diplomova praca hodnoterdit8kom/vedicim zavermej
prace alebo oponentom Kklasiftkeym stupiom FX, Student ma& pravo préacu
obhajova. V pripade dizertanej prace moze Student pracu obhajolm v pripade,
ak aspa Skolitd’ a jeden oponent alebo dvaja oponenti odgggtipracu k obhajobe
(hodnotia inou znamkou ako FX).
. Obhajoba zavetmej prace sa uskuttuje spravidla za pritomnosti Skolitgvediuceho
zavereénej prace a aj oponenta na pracovisku UJS predgiompre Statne skusky,
ktord menuje dekan fakulty.

Clanok 9
Uchovavanie a zverajovanie zavergnych prac



1. Uspedné obhajené zaveémé a rigorozne prace v elektronickej forme su @val
uchovavané  prostrednictvom Centralneho registra ergawch prac
a prostrednictvom AIS UJS.

2. Spb6sob zverejnenia obhajenej zavesg alebo rigordéznej prace, resp. jej
nezverejnenie moéze prehodnotskuSobna komisia na zaklade hodnovernych
podkladovych materialov, ktoré sa uchovavaju akdolpa protokolu zavetmej
prace. Zmenu v zverejneni oznamia pisomne dekam@slusnej fakulty.

3. Dekan najneskdr do 30. septembra nasledujucehoeakekieho roka poskytne
univerzitnej kniznici menovity zoznam StudentowriktispeSne absolvovali obhajobu
zaveregnej prace, vo forme odovzdavacieho a preberacigbtololu (ha zaklade
exportu udajov z AlS), v elektronickej a dvochtdaych exemplaroch. Tento zoznam
obsahuje: meno, priezvisko, ID Studenta, datum CR¥Psiace znepristupnenia a
tému ZP. Vzor protokolu tvori prilohu D tejto smies Z protokolu 1 tléeny a
podpisany exemplar zostane v kniznici, druhy papisexemplar kniznica vrati na
fakultu. Dekan spolu s protokolom zabegipedovzdanie jedného vytlku zaverénej
prace univerzitnej kniznici, ktora zabezpéibliograficku registraciu, uchovavanie a
spristupnenie obhajenych préac.

4. Dekan najneskor do 30. septembra nasledujucehceakekiEho roka zabezgie aby
obhajené zavetaé prace v AIS2 boli v stave ,archivované v crzpt 4 mesiacov
od tohto terminu univerzitna kniznica zabedgabliograficku registraciu obhajenych
prac v katalégu DAWINCI prostrednictvom exportu I52.

Clanok 10

Zavereéné ustanovenia

1. Této smernica nadobuda platfi@s(Einnog’ diom schvalenia Kolégiom rektora UJS.
Je &inna pre vSetky zaveteé a rigordzne prace podané po tomto termine.

2. ZruSuje sa Smernic&. 6/2009 o Uprave, registracii, spristupneni a ieéch
zaverenych prac na Univerzite J. Selyeho z@md 6. 11. 2009.

V Koméarne dia 12. 12. 2011 doc. RNDr. Janos Téth, PhD.
rektor UJS



Prilohy:
A. Vzor obalu zavermej prace
B. Vzor titulného listu zavetmej prace
C. Priklady popisu dokumentov citacii gadiSO 690 a ISO 690-2

D. Odovzdavajuci a preberajaci protokol obhajenycherdwnych prac



Priloha A — Vzor obalu zavefeej prace v slovenskom jazyku

UNIVERZITA J. SELYEHO
NAZOV FAKULTY

NAZOV PRACE

Oznafenie prace

meno, priezvisko, akademicke tituly a vedecko-pedagické tituly autora
rok predlozZenia



Priloha A — VVzor obalu zavefeej prace dvojjazsny

UNIVERZITA J. SELYEHO — SELYE JANOS EGYETEM
NAZOV FAKULTY — A KAR MEGNEVEZESE

NAZOV PRACE - A ZARODOLGOZAT CIME

Oznafenie prace - A zarodolgozat megjeldlése

meno, priezvisko, akademickeé tituly a vedecko-pedagické tituly autora -
keresztnév, vezetéknév, a szdiakadémiai €s tudomanyos fokozatai
rok predlozenia - a beterjesztés éve



Priloha B — Vzor titulného listu zaverej prace v slovenskom jazyku

UNIVERZITA J. SELYEHO
NAZOV FAKULTY

NAZOV PRACE

Oznacenie prace

Studijny program: nazov

Nazov Studijného odboru: nazov

Skolitel’: meno, priezvisko, akademickeé tituly a vedecko-
pedagogické tituly

Konzultant: meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-
pedagogické tituly

Skoliace pracovisko: nazov

meno, priezvisko, akademickeé tituly a vedecko-pedagicke tituly autora

miesto a rok predlozenia



Priloha B — Vzor titulného listu zaverej prace dvojjazny

UNIVERZITA J. SELYEHO — SELYE JANOS EGYETEM
NAZOV FAKULTY — A KAR MEGNEVEZESE

NAZOV PRACE - A ZARODOLGOZAT CIME

Oznafenie prace - A zarodolgozat megjeldlése

Studijny program: nazov

Tanulmanyi program: megnevezes

Nazov Studijného odboru: nazov

Tanulmanyi szak megnevezése: megnevezés

Skolitel’: tituly, meno, priezvisko, akademickeé tituly

Témavezet: keresztnév, vezetéknév, akadémiai és tudomanyos
fokozatok

Konzultant: meno, priezvisko, akademickeé tituly a vedecko-

Konzulens: pedagogické tituly - keresztnév, vezetéknév,

akadémiai és tudoméanyos fokozatok
Skoliace pracovisko: nazov

Tanszék megnevezése: megnevezes

meno, priezvisko, akademicke tituly a vedecko-pedagické tituly autora -
keresztnév, vezetéknév, a szdiakadémiai €s tudomanyos fokozatai
miesto a rok predloZenia - a beterjesztés éve édywe



Priloha C — Priklady popisu dokumentov citacii f2ots50 690 a ISO 690-2

1. Knihy / Monografie
Prvky popisu:
Autor. Nazov : podnazov (nepovinnipradie vydania. Vydavdieké Udaje (miesto :
vydavatd), rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak su traja autori odd®ju sa pomikou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvy
autor a skratka a kol. alebo et al. ak je to zabing dielo.
Prvé vydanie sa v citaom popise nemusi uvadza

Priklady:
OBERT, V.Navraty a odkazyNitra : Univerzita KonStantina Filozofa, 2006. 129
ISBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. — SIEKEL. P. — TURA. J. Geneticky modifikované organiznBratislava :
Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, J. a kol Anatomia a bioldgialoveka 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s.
ISBN 80-07-00031-5.

2. Clanok v ¢asopise
Prvky popisu:
Autor. Nazov.Nazov zdrojového dokumentu (noviegsopisy) ISSN, rok, rénik, ¢islo
zvazku, rozsah (strany od-do).

Priklady:
STEINEROVA, J.. Principy formovania vzdelania vdrhainej vede In Pedagogicka
revue ISSN 1335-1982, 2000, ¢02,¢. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. etal. A better cosine approximate solutio pendulum equation. In
International Journal of Mathematical Education$tience and Technolog$SN
0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

3. Clanok zo zbornika a monografie
Prvky popisu:
Autor. Nazowélanku. InNazov zbornikaMiesto vydania : Vydavake rok vydania.
ISBN. Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in viaegs and their economical
evaluation. Ir@th International Conference : proceedings. VolF&iit Growing and
viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Estry, 2001. ISBN 80-
7157-524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. at al.. An introduction to algorithmic amsgnitive approaches for
information retrievalln 18. Informatické dni : sbornik refetaz mezinarodniddecké
konference o s@asnych poznatcich informiaich a komunikenich technologiich a
jejich vyuziti Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02407 s. 17-28.



Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. NdzoviDruh noséa]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavdtelatum vydania.
Datum aktualizacie. [Datum citovania]. ISBN. Dostog’ a pristup.

Priklad:

SPEIGHT, J. G.Lange's Handbook of Chemistfpnline]. London : McGraw-Hill,
2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] ISBN 978-1-601B3-5. Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/dis@l EXT _KNOVEL _DISPLAY
bookid=1347& EXT_KNOVEL DISPLAY_fromSearch=true& HXKNOVEL_ DISP
LAY searchType=basic>

Clanky v elektronickych &asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. Nazov. IlNazovcasopisu [Druh noséa). Rok vydania, rénik, ¢islo [datum
citovania]. Dostupnasa pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools fadaech Scientists. Blectronic
Journal of Academic and Special Librarianshimline]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-
10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/contenth@3Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-
321X.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. Nazov. IlNazov zbornik@Druh nosta]. Miesto vydania : Vydavaiterok
vydania, rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in viaegs and their economical
evaluation. Ir0th International Conference : proceedings. VolF&iit Growing and
viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculte and Forestry, 2001, p.
262-268. ISBN 80-7157-524-0.

Vedecko-kvalifikaéné prace

Prvky popisu:

Autor. Nazov prace oznaenie druhu prace (dizetiad, doktorandskaMiesto vydania :
Nazov vysokej Skoly. Rok vydania. & stran.

Priklad:
MIKULASIKOVA, M. Didaktické pomdcka pre praktick( Wau na hodinach vytvarnej
vychovy pre 2. stuieeakladnych Skal diplomova praca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.

Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. Nazov prace druh spravy (VEGA, priebeznd sprava). Miesto wyda Nazov
institucie, rok vydania. Ret stran.

Priklad:



BAUMGARTNER, J. a kol.Ochrana a udrziavanie genofondu zvierdgchtenie
zvierat: vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Normy
Popis prvku:
Oznaenie normy. Nazov normy. Rok vydania (nie rok sééwi@a, alebo &innosti).

Priklad:
STN ISO 690. Dokumentéacia — Bibliografické odkaz@bsah, forma a Strukttra. 1998.



Priloha D Odovzdavajtici a preberajtci protokol obhajenych zaverecnych prac v akademickom roku 20..../20....

Odovzdavajuci: (meno, priezvisko,
titul, funkcia, podpis)

Preberajtci: (meno, priezvisko, titul,
funkcia, podpis)

Datum, miesto odovzdania zaverecnych prac:

Odovzdavajuci vyhlasuje, Ze zaverecné prace v zoznamu odovzdal celkovo, bez nedostatkov.
Preberajuci vyhlasuje, Ze spominané zaverecné prace prevzal celkovo, bez nedostatkov.

Tento zaznam na znak suhlasu bez vyhrad podpisali vSetci pritomni. Zadznam je vyhotoveny vo dvoch rovnopisoch, z ktorych jeden dostane odovzdavajuci a
jeden kazdy preberajuci.

P.c. Meno Priezvisko ID Studenta Datum CRZP | Mesiace znepristupnenia | téma ZP




